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Datos Claves de la 23081: Metadatos
para la gestion de documentos

» Son dos partes:

» Parte 1: Principios ISO 2006->UNE 2008. Norma

» Parte 2: Elementos de implementacion y conceptuales ISO
2007-> UNE 2008. Especificacion técnica

» Complementariedad UNE ISO 15489 1-2 (2006) ISO 2001

» Las dos partes son complementarias. Utilizacion conjunta

muy recomendable

» Hablan de metadatos, pero abarcan toda la gestion de
documentos insistiendo en los aspecto comunes de analisis

de procesos de trabajo, de riesgos y entorno reglamentario
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Utilidad de las 23081: Puntos a

destacar
Tema Enfoque Utilidad
Incorporacion | 15489 vision Incorporacion y metadatos
y clasificacion | tradicional. Evolucion son inseparables en los
importante 23081 en documentos electronicos.
relacion con metadatos | 23081 es de gran ayuda para
definir procedimientos.
Acceso y El acceso controlado Como enfoque, se ha de
seguridad por metadatos resolver en el plano
tecnologico
Trazabilidad Entendiendo las pistas | Enla 23081-2 hay muchas
de auditoria como unos | claves para la correcta
metadatos mas implantacion
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Utilidad de las 23081: Puntos a

destacar

Tema Enfoque Utilidad

Modelo de Es necesario Las 23081 definen un modelo que

metadatos establecer un se puede aplicar para la creacion

modelo de esquemas y para la

implantacion de sistemas de
gestion de documentos
electronicos

Niveles de Los metadatos se | Fija niveles como aportacion

agrupacion y

herencia

asignan a

distintos niveles

practica para las cinco entidades

del modelo

Conceptos de

implementacion

Desde distintos

puntos de vista

Explicativa para la implantacion

en las herramientas tecnoldgicas
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Utilidad de las 23081: Puntos a

destacar
Tema Enfoque Utilidad
Gestion de Procesos Util para tener en cuenta en la
metadatos alineados con definicion de procesos. Una vez
15489 definidos hay que implantario en
(incorporacion, las herramientas tecnologicas
acceso,
conservacion)
Esquemas de Adoptarlos o En la creacion y desarrollo de
metadatos construirlos esquemas de metadatos.
Definicion de elementos comunes
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