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ESPECIALIZACION

empresa especializada en
gestion de contenidos y
gestion documental

EXPERIENCIA

desde 1984 hemos llevado a
cabo proyectos en el sector
publico y privado en Espana
y Latinoamerica

INDEPENDENCIA

de productos y soluciones

LIDERAZGO

con presencia activa en los
en los grupos de expertos
nacionales e internacionales

I nfﬂl“ @]‘EE’I Consuliores en fnformacion y Documentacion

Inforérea es una empresa especializada en la gestion y tratamiento de la informacién y la

documentasion. Sus consultores aportan mas de 25 afios de experiencia en:

Disefio & implantacién de sistemas de informacién, gestion documental y automatizacian de

flujos de trabaje

Gestion de contenidos y arquitectura de la informacion en Internet / Intranet / Extranet.

Desarrolio de sistemas de gestion del conosimiznto

Crganizasién y aplicacian de tenicas de gestién a unidades ds informacién (archives,

bibliotecas, centros de dosumentacién, ste.)

Musstra asesoria es totalments independiente de cualquier producto comercial, lo que nos permite

ayudarle a elegir las solusiones tecnolégicas mas adecuadas a sus necesidades.

= DESTACAMOS

=> Carlota Bustelo entrevistada en la radic
Meozelandesa

La reunidn del ComitéTécnico (TC48/5C11) de
S0 en los Archives New Zeeland despiena e
interés de los medios nacionales. La

preccupacién sobre los “agujeros .

== Bienvenidos al nuevo web de Inforflrea
Mueva imagen y una complata revision de
contenidos para que os resulte mas faci
acceder a nuesTa informacion y sanvicios

>> Como trabajamos . ‘@

= PUBLICACIONES

>> Presentacién de las Normas UNE IS0
os para la gestion de

2308

=» ; Sistemas de gestidn de informacion y
documentacién certificados?. En: Notas

ThinkEFI, 2008 . @

>> Documentos electronices: Reflexiones
sobre las relaciones con la tecnclogia de los
profesicnales de la informacian. Parie |, En:
Anuaric ThinkEPI. 2008. pp. 142-144 .0

= (LTIMOS PROYECTOS

Consultoria para la
definicién de criterios de
gestian documental a incluir en
los proyectos tecnoldgicos
municipales relacionados con
documentos elecirdnicos.
Ajuntament de Barcelona.

Sopone 3 la D.G. de
Calidad y Atencidn al
Ciudadano para la
implantacién de infranets
sectoriales y otros rabajos
dentro de la tercera fase de la
intranet municipal Ayre.
Ayuntamiento de Madrid.

= Organizacion del sistema

de archivo y gestidn
documental. L Auditor.

PROXIMOS
CURSOS Y
i CONFERENCIAS

wwWw. inforarea.es




1. SITUACION ACTUAL

ESTANDARES

1ISO 14721 OAIS, DoD 5015.2,
PDTR 26102,

CSNC

MOREQ2

UNE-1SO 2007-2008

15489 Gestion de documentos
«19005 PDF-1.4 (A1)

23081 Metadatos

15801 Imagen electronica
18492 Conservacion a largo plazo
26122 Analisis del procesos de
trabajo para la GD

PRACTICA

Diferencias sectoriales
Digitalizacion

Aplicacion A/E a procesos
especificos

Pervivencia archivos

en papel

-

REGULACION

USA- SOX
UK- FOIA, GPEA

ESPANA
Resoluciéon DG AEAT 2004.
Firma electrénica
Factura electrénica
LAECAP

- .

— IR

Familia MSS
Certificacion

Proyectos
Integrales

Reglamentacion
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2. LAECAP: Documento-e/Expediente-
e/Archivo-e

» Documento electrénico Requerimientos

Informacion de cualquier naturaleza en forma

electrdnica, archivada en un soporte electronico segun
un formato determinado y susceptible de identificacion
y tratamiento diferenciado. D - - b - I - d d

» Expediente electrénico

32.1 El expediente electrénico es el conjunto de
documentos electrénicos correspondientes a un

procedimiento administrativo, cualquiera que sea el Acceso

tipo de informacién que contengan.

» Archivo electrénico
2. Los documentos electrénicos que contengan actos I nteg r‘i d ad

administrativos que afecten a derechos o intereses de

los particulares deberéan conservarse en soportes de

esta naturaleza, ya sea en el mismo formato a partir

del que se origin6 el documento o en otro cualquiera

que asegure la identidad e integridad de la informacion - o

necesaria para reproducirlo. Se asegurara en todo caso Au te n tl C I d ad
la posibilidad de trasladar los datos a otros formatos y

soportes que garanticen el acceso desde diferentes

aplicaciones.

3. Los medios o soportes en que se almacenen

documentos, deberan contar con medidas de seguridad = = =

que garanticen la integridad, autenticidad, CO nfl d e n C I al I d ad
confidencialidad, calidad, proteccidon y conservacion de

los documentos almacenados. En particular,

aseguraran la identificacion de los usuarios y el control

de accesos, asi como el cumplimiento de las garantias

previstas en la legislacion de proteccion de datos. CO n Se rvaC i c’) n
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3. Ciclo de vida: modelo tradicional

Creacion Retencioén Preservacion
captura/A. activo A. semiactivo /:A. historico

Modelo tradicional

Document mgt Records mgt
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4. Ciclo de vida. Modelo continuo

Eje evidencial

Dimension 1
Creacion

emoria coleq

Evide

ThNgza degesti@
Institucign Organizacipn
9 P Actores

Dimensidn 2
Captura

iva

Memoria
organizaciona

Eje identitario

Unidades
Docu
“Re

A

Dimension 4
Difusion

Archiv{

Actos \ctividadgs Plopestte - =
Eje transaccional
Fuynciones
ento
ord
. Dimension 3
Organizacion

Eje “recodkeeping”

Upward, F. Structuring records continuum
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